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Protocole de fonctionnement – Collège Gilles de Gouberville novembre 2020 

Début le jeudi 12 novembre 2020 

 

1. Rappel des principes généraux : Tous les élèves sont accueillis 

 Appliquer les gestes barrières ; le port du masque est obligatoire : lorsqu’il n’est pas utilisé il peut 

être suspendu à une accroche isolée, soit replié sans contacts extérieur/intérieur et stocké dans 

une pochette individuelle. 

 Le lavage des mains : doit être réalisé à l’arrivée au collège ; avant et après chaque repas ; avant 

et  après les récréations ; avant et après être allé aux toilettes ; le soir avant de rentrer chez soi 

ou dès l’arrivée au domicile. Dans la mesure où le lavage des mains est compromis, l’usage du 

gel hydro-alcoolique est proposé. 

 Maintenir la distanciation sociale d’1m lorsque celle-ci est possible, elle ne s’impose pas entre 

élèves d’un même groupe. Elle ne s’applique pas dans les espaces extérieurs entre élèves d’une 

même classe ou d’un même groupe, y compris pour les activités sportives. La distanciation 

physique doit être maintenue dans tous les cas, entre les élèves de groupes différents. Lorsque le 

non brassage entre classes n’est pas possible, la limitation du brassage s’applique par niveau. 

 Assurer le nettoyage et la désinfection des locaux et du matériel ; 

 Ventilation des locaux toutes les 2h : elle dure au moins 15mns à chaque fois (avant l’arrivée des 

élèves, aux récréations, au moment du repas, au départ des élèves le soir).  

 Toutes les réunions ont vocation à se dérouler en distanciel. 

 L’accueil des parents à titre individuel : à éviter tant que faire se peut. Elle sera permise sur RDV. 

Un cahier de recensement des présences dans l’établissement sera mis en place à 

l’administration et au service de la vie scolaire. 

 Les EDT seront adaptés à la situation et remis aux élèves ; 

 L'accès aux casiers sera possible si cela s’avère indispensable mais la priorité est donnée au 

maintien du sac avec tout le matériel (livres, trousses, classeur, feuilles...) dans la salle dédiée à 

la classe.   

 Répartition des salles : 1er étage 6è et 3è et 2è étage 5è et 4è pour limiter le brassage des élèves ; 

 Circuits différenciés entre les élèves et les personnels qui encadrent les classes. 

 Les toilettes du 1er étage sont condamnées. 

 Les permanences seront faites en priorité dans les salles de classe 

 

2. Organisation des enseignements spécialisés : Enseignements d’Education musicale – Sciences 

physiques et chimie – SVT – Technologie – Arts plastiques - CDI :  

 

 Ces enseignements ont besoin de matériels et de dispositifs particuliers de fait, les cours se 

dérouleront dans la salle dédiée à cet enseignement. 

 Focus sur l’usage du CDI :  

o sur le temps de permanence : accueil d'une seule classe/ou d'un niveau par heure 

o sur les temps de pause, récréation du matin et midi: accueil différencié par jour : lundi 6ème, 
mardi 5ème, jeudi 4ème et vendredi 3ème (par exemple). Affichage  pour que les élèves s'y 



2 

 

retrouvent. 
 

o Continuer le prêt des documents avec désinfection. Je vais essayer de mettre en place les 
réservations 

 

3. Enseignement général :  

 Les élèves resteront en classe entière dans une salle qui leur sera affectée. En demi-groupe, il sera 

nécessaire pour l’un des groupes, de quitter cette  salle. 

 Les professeurs se déplaceront. 

 Les cours d’EPS reprennent dans l’EDT des élèves dans le respect des règles sanitaires :  

o Lavage des mains avant et après la séance, gestes barrières, le port du masque est 

obligatoire hors activité physique, en tous lieux (gymnase ou espaces extérieurs). La 

distanciation doit être privilégiée d’au moins 2m sauf lorsque la nature de la pratique ne le 

permet pas. L’activité physique est  naturellement  possible en gymnase. S’agissant des 

activités aquatiques, elles sont possibles et organisées dans le respect de la réglementation 

applicable et des règlements de chaque piscine.  Dans la mesure du possible, les élèves 

viennent en cours d’EPS déjà vêtus d’une tenue adaptée à l’activité physique. Si toutefois 

l’utilisation de salles de classe en remplacement des vestiaires est inévitable, le protocole 

sanitaire s’applique (les gymnases sont ouverts mais les vestiaires restent inaccessibles pour 

les élèves). 

o Si EPS l’après-midi sur l’EDT venir au collège en tenue et ne pas se changer avant de repartir. 

o Si EPS le matin, apporter un change, une salle de classe sera mise à disposition pour les filles 

et pour les garçons. En temps de pluie, une salle de classe sera mise à disposition. 

o Le matériel utilisé est désinfecté par les professeurs.  

4. Activités périscolaires : Maintien de toutes les activités sauf foot 

 UNSS :  

o 2m de distance ou port du masque obligatoire. 

o  Pas de compétition entre établissements.  

o Choix des activités sportives limitées pour éviter le brassage entre élèves des différentes 

classes. Les 6è et 3è évolueront ensemble dans un gymnase et les 4è et 5è évolueront 

ensemble dans un 2è gymnase. Le 2è gymnase est cédé par l’école privée pour l’instant.  

 L’activité foot est arrêtée pendant le temps de crise sanitaire (trop de brassage et difficile pour les 

élèves de conserver le masque). 

 

5. Organisation d’une journée de classe pour les élèves et sens de circulation dans les locaux ( les 

sonneries sont stoppées durant la période) 

 Les parents prendront la température de leur enfant avant le départ à l’école. Si température 

supérieure à 38°, toux, éternuements, essoufflement, mal de gorge, fatigue, troubles digestifs, 

rhume… : ne pas envoyer l'enfant à l'école. Dans ce cas, s’adresser à son médecin. En cas de 

survenue de symptômes évocateurs de la Covid-19, il faut impérativement avertir le collège. Si les 

symptômes apparaissent au collège, l’enfant sera isolé dans une salle dédiée ou à l’infirmerie avec 

un masque puis les parents seront contactés pour venir chercher l’enfant. La pièce où a été isolée la 
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personne sera nettoyée de manière approfondie. 

 Le transport des élèves en bus sera assuré, le masque est obligatoire pour pouvoir monter dans le 

bus. 

 Les élèves arriveront au collège avec 2 masques fournis par les parents. Il serait souhaitable qu’ils 

disposent d’un sac de congélation dans lequel sera introduit le 2è masque propre. L’avis du médecin 

référent détermine les conditions du port du masque pour les élèves présentant des pathologies. 

 Si l’élève souhaite boire en cours de journée, il devra se munir d’une gourde ou d’une petite bouteille 

d’eau. En aucun cas il ne devra la partager avec ses camarades. 

 Les sonneries sont stoppées durant la période 

 Arrivée au collège à 8h15 : 

o Arrivée des élèves selon un flux continu lié aux transports : Les élèves se dirigeront dans leur 

salle de classe. Les professeurs rejoindront leur classe dès 8h30.  

o Les enseignants donneront une dose de gel à chaque élève. Pas de dose de gel à la sortie de 

la classe lorsqu’il s’agit d’un intercours. 

 En classe : 

o Les élèves auront toujours la même place dans la salle. Eviter les croisements lorsque les 

élèves rejoignent leur place et qu’ils sortent de la classe. Si la configuration de la salle ne 

permet pas de respecter la distanciation physique d’au moins 1m, l’espace est organisé de 

manière à maintenir la plus grande distance possible entre eux. 

o Les sorties de classe pendant le cours sont fortement déconseillées. 

 Circulations : « ce qui prévaut : limiter le brassage entre classes» 

o classes de 5è et 4è : déplacements dans l’ordre croissant des salles : 22, 23, 24, 25 et 26 ; 

entrée en passant par la sortie de secours du 2d étage et sortie  par le même trajet dans 

l’ordre inversé des salles : 26, 25, 24, 23 et  22. 

o Pour la classe de 4ème se situant en salle 3 : entrée et sortie par l’intérieur  

o classes de 6è et 3è : 

  déplacements dans l’ordre croissant des salles 12 et 11 ;  entrée en passant par 

l’issue de secours extérieure (côté salle 11) et inversement pour le trajet de sortie 

dans l’ordre inversé des salles 11 et 12.  

 déplacements dans l’ordre croissant des salles 13, 14, 15, 16, 17 et  CDI ;  entrée en 

passant par la porte du bas du hall et inversement pour le trajet de sortie dans l’ordre 

inversé des salles CDI, 17, 16, 15, 14 et 13. 

 Intercours :  

o Les 5è et 4è qui se rendront en salle 11 passeront par la sortie de secours du 2è étage et 

entreront en salle 11 par l’issue de secours du 1er étage (côté salle 11) et procéderont à 

l’inverse pour le retour dans leur salle de classe au 2è étage. 

o Les 4è de la salle 3 se rendront en salle 11 en sortant du hall par la porte du bas et entreront 

en salle 11 par l’issue de secours du 1er étage (côté salle 11). Chemin inverse pour le retour. 

o Les 5è et 4è qui se rendront en salle de sciences (1, 4 et 5) passeront par la sortie de secours 

du 2è étage et rentreront par la porte du bas dans le hall pour rejoindre ces salles. Ils 

reviendront ensuite par le même circuit dans leur salle de classe. 
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o Les 5è et 4è qui se rendront en salle d’arts plastiques (7) passeront par la sortie de secours du 

2è étage et rentreront par la porte du haut dans le hall pour rejoindre cette salle. Ils 

reviendront par le même circuit 

 Pour les classes de 6è et 3è : les élèves des salles 11 et 12 sortiront par l’accès côté 

salle 11 pour se rendre dans les salles de sciences (1,4 et 5) et d’arts plastiques (7) 

en passant par la porte du bas dans le hall. 

 Pour les classes de 6è et 3è : les élèves des salles 13, 14, 15, 16 et 17 passeront par 

l’intérieur du bâtiment. 

 Récréations : elles seront organisées par niveau ; un balisage sera mis en place pour limiter le 

brassage dans la cour et dans le hall ; 

o 10h10 à 10h25 et 14h10 à 14h25 : 5è 4è. 

o 10h30 à 10h45 et 14h30 à 14h45 : 6è 3è 

o Les professeurs accompagneront les élèves vers la cour de récréation en veillant à ce que 

l’ordre de sortie des salles soit respecté. 

o Après la récréation, les élèves attendront leur professeur dans la cour et remonteront dans le 

respect de l’ordre de passage. 

o En cas de pluie, les élèves se rangeront par niveau dans le hall et remonteront accompagnés 

par leur professeur par l’intérieur du bâtiment et dans l’ordre de passage requis (Cf. point 

circulation) 

 

 Restauration :  

o le temps du midi propose 2 services. Un 1er service à 11h30 et un 2nd à 12h30. Les 4è 

déjeuneront tous les jours à 11h30, les 5è déjeuneront soit à 11h30 soit à 12h et les 6è et 3è à 

12h30. 

o Pour aller déjeuner, les élèves seront accompagnés du professeur dans l’ordre de passage 

requis (Cf. point circulation) 

o Après le repas, les élèves rejoindront directement leur classe : 

 5è 4è : par l’issue de secours du 2è étage et s’il pleut par l’intérieur du bâtiment. Le 

professeur rejoindra sa classe à 12h35 pour la reprise des cours. 

 6è 3è : par l’issue de secours du 1er étage pour les salles 11 et 12 et pour les 

autres salles par l’intérieur du bâtiment. S’il pleut, toutes les classes par l’intérieur 

du bâtiment. Le professeur rejoindra sa classe à 13h30 pour la reprise des cours. 

o Les élèves, demi-pensionnaires, devront se laver les mains dans le couloir du self ou aux 

toilettes sans retirer leur masque. Ils auront dans leur poche, le 2è masque dans un sac. 

o Après la ligne de self, les élèves iront ensuite se placer à l’emplacement qui leur sera désigné 

(les groupes classes ne seront pas séparés).  

o Les élèves retireront leur masque uniquement après s’être assis à table. 

o Le déplacement d’élèves sera limité pendant le temps du repas (broc d’eau). 

o Les élèves remettront un masque propre avant de se lever de table. Ils sortiront de table un 

par un ou groupe par groupe. Les élèves quittent  la salle non accompagnés.   

o Les élèves retourneront se laver les mains dans les toilettes du RDC. Ils se dirigeront ensuite 
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dans la cour de récréation ou le hall. 

 Les élèves externes : ils rentreront à 12h25 pour ceux qui reprennent à 12h30 et à 13h25 pour ceux qui 

reprennent à 13h30 ; ils devront se laver les mains en arrivant et monter directement dans leur salle en 

respectant le sens de circulation décrit ci-dessus 

 Sortie de classe : 

o Avenant voté au CA du 05/11/2020 et accepté : fin des cours à 16h40 et 12h40 le 

mercredi POUR TOUS LES ELEVES Y COMPRIS LES EXTERNES sauf raison impérieuse 

écrite par les parents (RDV médicaux, RDV spécialistes). 

o Le 2nd étage sortira par la sortie de secours, longera le préau pour accéder dans le hall par la 

porte principale du collège en respectant la distanciation et l’ordre de passage des salles. 

o Le 1er étage sortira par le palier du 1er et descendra l’escalier pour sortir par la porte de  la vie 

scolaire en respectant la distanciation et l’ordre de passage des salles. 

o Les élèves monteront ensuite directement dans les bus et les externes ne resteront pas 

devant l’établissement. 

 

6. Modalités pour les personnels : 

 Pour  les enseignants : 

o Ventilation des locaux toutes les 2h : elle dure au moins 15mns à chaque fois (avant l’arrivée 

des élèves, aux récréations, au moment du repas, au départ des élèves le soir). Le chauffage 

est mis en route depuis le 31/10 si bien qu’il faut éviter de laisser les fenêtres ouvertes au-delà 

du temps requis. 

o Dans chaque salle de classe, le bureau de l'enseignant sera équipé des produits suivants : 1 

spray de solution hydro-alcoolique, 1 boîte de mouchoirs en papier, 1 spray de produit 

nettoyant/désinfectant, des microfibres (une microfibre par heure dans chaque salle) et d'un 

sac poubelle blanc pour récupérer les microfibres à laver. 

o A l'arrivée dans la classe, l'enseignant procédera à la distribution d'une dose de gel hydro-

alcoolique à chaque élève entrant dans la classe. Eviter de donner une dose en sortant si 

l’élève se rend dans une autre salle de classe. 

o L'enseignant changera de salle selon la classe qu’il aura en charge. 

o A l'arrivée dans une salle, il procédera au nettoyage de son bureau (mobilier, clavier, souris) 

en  pulvérisant du produit nettoyant/désinfectant sur la microfibre. 

o L'enseignant aura son matériel avec lui et pourra le prêter aux élèves (feutres, brosse à 

tableau...) selon son appréciation. 

o Lors des temps de pause, les enseignants iront en salle des professeurs. La salle sera 

équipée avec les mêmes produits qu'une salle de classe. Ils respecteront la distanciation si 

cela est possible.  

 

 Pour tous les personnels : 

o Les personnels prendront leur température avant de venir au collège. Si température 

supérieure à 38°, toux, troubles digestifs, rhume : ne pas venir et prévenir le collège. 

o Des masques grand public  sont fournis (les agents par le CD50, les enseignants par l'EN 
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pour les autres personnels). 

o L'accès se fera par la porte « administration » (circuit différencié des élèves). 

o Lavage des mains dès l'arrivée au collège (ou utilisation gel hydro-alcoolique). 

o Maintenir une distanciation dans les temps de pause (agents, administratifs, enseignants). 

o Les personnels iront manger dans la salle des commensaux en se répartissant sur les 

différents services. Il est important de respecter le créneau de 30mn pour prévoir la rotation.  

o Les tickets repas devront obligatoirement être complétés avant l’arrivée au réfectoire. 

o Les tables et les chaises seront désinfectées entre chaque service par l’utilisateur. 

o Ce qui vaut pour les élèves en matière de lavage de mains et de changement de masque, 

vaut pour les personnels (à l'arrivée, avant et après le passage aux toilettes, avant et après 

manger, avant et après les heures de cours). 

o Les bureaux seront équipés, nettoyés et désinfectés au même titre que les salles de classe. 

 

 

 

 

 

 


